
Manual Inicial 2025 
(Nuevos Usuarios)



Este manual es tu guía inicial, donde encontrarás todo lo que necesitas para comenzar a
sacarle el máximo provecho a Lidex EVO. Iniciando con la configuración básica para que

puedas usarlo de inmediato, nosotros también estamos aquí para asegurarnos de que
tengas todo bajo control.

Tu éxito es nuestra meta. Si tienes dudas, recuerda que nuestro equipo de soporte está
listo para ayudarte en cada paso del camino.

¡Comencemos juntos este nuevo capítulo!



1. ¡Conoce el panel del sistema!



ApartadosAccesos
directos



Módulos de funciones
principales



Este apartado cambiara
según el giro de tu negocio,

por ejemplo “Restaurante” para
activar comandas



Descarga archivos para
mantener tu inventario en
tu página web (compatible

con WIX)



Apartado dedicado a
la facturación directa



Aquí es donde se carga
toda la información

para tu sistema



Conoce reportes
detallados de los

movimientos de tu
negocio



Crea etiquetas de
precios para artículos o

estanterías



Obtén estadísticas al
momento, diarias,

semanales, mensuales
o por periodo  



Realiza configuraciones
del sistema



Contarás con los
números de contacto

de Lidex EVO



2. ¿Cómo dar de alta Almacenes, Cajas y Personal
en mis sucursales?



Si tienes más de una sucursal es necesario iniciar registrando los almacenes, cajas y
usuarios que manejan estas. Esto es importante debido si quieres obtener datos de estas

desde el mismo panel.

Primero deberás acceder a Catálogos > 5. SUCURSAL > y dar de alta la sucursal
correspondiente (recomendamos poner el nombre por ubicación o como esta conocida).

Aquí podrás poner todos los datos y configuración del ticket correspondiente, modelos de
precios, almacén, etc. 



Apartado “catálogos” y
después agregar 

5. Sucursales



Agregar los datos
restantes en estos

apartados



Después de confirmar
nos aparecerá en el

catálogo 





Apartado “catálogos” y
después agregar 

5.1 Almacenes



Al agregar el almacén es
recomendable que lleve n

consecutivo y el nombre de
su ubicación



Después de confirmar
nos aparecerá en el

catálogo 





Apartado “catálogos” y
después agregar

 5.2 Cajas



Se puede agregar por nombre
o número, asignar la sucursal

y almacén correspondiente



Después de confirmar
nos aparecerá en el

catálogo 





Apartado “catálogos” y
después agregar 5.3

Personal



Agregar los datos que
deseemos de nuestro personal



Después de confirmar
nos aparecerá en el

catálogo 



¿Cómo subir mis artículos a mi Sistema Lidex EVO?



Este paso es de suma importancia, ya que será donde estarán tus productos
y se mostrarán en todo el sistema, cuida de los precios, recomendamos

manejar mayúsculas para encontrarlos de manera más sencilla



Apartado “catálogos” y
después agregar 

1.1 Artículo



Siempre se puede
agregar más

clasificaciones,
departamentos

etc. 



Agregar
cantidades en

listas de precios



Después de confirmar
nos aparecerá en el

catálogo 



 ¿Cómo hacer venta de caja en Lidex EVO?



Entrar a la venta de caja es sencillo y fácil de usar, solo ten en cuenta tu
nombre de acceso y contraseña, pues así cada movimiento que salga se

verá reflejado con tu nombre.



Acceder al punto 4.1
Venta de caja



Colocar usuario,
contraseña, caja y

confirmar 



Aquí podrás ubicar tu
producto por nombre o

código de barra Utiliza los atajos “[F]”
para acceder a estas

funciones con un click 



Una vez capturados tus
productos se enlistarán

de esta manera



Completa el pago y
confirma



Saldrá el ticket, este se podrá
modificar según las

necesiades de tu negocio 



 ¿Cómo hacer cortes de caja en Lidex EVO?



Para poder realizar cortes de caja es necesario fijar correctamente los datos
de inicio de sesión, es posible que, al elegir una caja de una sucursal

diferente, pero con el mismo número no tengas un historial claro. 

Por ejemplo, si vendes desde la caja 1 asignada a la sucursal 1, con esos
datos deberás entrar como se muestra a continuación.



Apartado “módulos” y
después agregar 
4.3 Corte de caja



Agregar caja,
administrador,
fecha y hora del

corte



Podrás ver los datos
más destacables de tu

corte de caja



 ¿Cómo hacer compras en Lidex EVO?



El apartado de compras podrás colocar los insumos, productos o mercancía
que tus proveedores o compras que se realizan en establecimientos
externos para proveer tu negocio. Este apartado es diferente al de

inventarios, sin embargo, aquí se reflejará el aumento de tus productos.



Apartado “módulos” y
después agregar 

3. Compras



En la primera pestaña deberás
colocar las características de tu
compra (de manera obligatoria

deberán ser el almacén y el
proveedor)



Una vez colocado el nombre del
producto comprado, se colocará

el precio en automático, en la
tercera casilla colocar la

cantidad de piezas



¡Bienvenido!
Soporte Técnico: (+52) 241 148 7044


